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LINEAMIENTOS DEL CONSEJO Y COMITÉS EDITORIALES DE LA DIVISIÓN DE CIENCIAS NATURALES E INGENIERÍA 
Exposición de Motivos: 
La finalidad de este documento es normar las publicaciones (de diverso tipo y en diversos medios) que los miembros de la División de Ciencias Naturales e Ingeniería generen y que sean publicadas por la División, con la finalidad de promover la difusión de las mismas.
CONSEJO EDITORIAL

Sobre su integración.

1. El Consejo Editorial estará integrado por 6 profesores de la División, dos por cada Departamento, los cuales deberán ser personal de tiempo completo. Los miembros del Consejo Editorial serán propuestos por el Director de la División, a propuesta de los Jefes de Departamento y ratificados por el Consejo Divisional.

2. Los miembros del Consejo Editorial durarán en su cargo 2 años, pudiendo ser ratificados por un periodo de tiempo igual. Al renovar a los miembros se procurará que permanezca al menos un miembro del Consejo anterior para asegurar la continuidad en el buen ejercicio de la encomienda editorial.

3. Los miembros del Consejo Editorial elegirán entre sí al Presidente, quien durará en su cargo dos años, pudiendo prorrogarse por un periodo igual.

Sobre su Misión.

1. Proponer los lineamientos editoriales de la DCNI, los cuales serán ratificados por el Consejo Divisional.

2. Proponer al Consejo Divisional la creación, promoción, apoyo y supresión de líneas editoriales. 
Sobre sus funciones.

1. La función fundamental del Consejo Editorial es la de recibir los materiales que el personal académico o estudiantes de la División sometan para su evaluación. El Consejo hará llegar dicho material al Comité Editorial correspondiente para su dictaminación. Posteriormente analizará el dictamen emitido por el Comité Editorial y en su caso lo ratificará. Una vez concluido el proceso, la decisión será inapelable.

2. El Consejo Editorial propondrá la pertinencia de formar nuevos comités editoriales. Los miembros de los comités editoriales serán propuestos por el Director de la División y deben ser ratificados por el Consejo Divisional. Cada comité editorial estará integrado por al menos cinco miembros quienes serán propuestos por el Consejo Editorial.
3. El Consejo Editorial sesionará con la frecuencia que su trabajo lo demande y según lo programe el Presidente.
4. El Consejo Editorial informará por escrito anualmente al Director de la División, sobre sus actividades.

Comité Editorial

1. El Comité Editorial deberá designar para cada trabajo tres evaluadores especialistas en el tema en cuestión. Estos evaluadores deben ser personas de reconocido prestigio en su campo y dos de ellos deben ser externos a la División.
2. El dictamen generado por el Comité Editorial deberá incluir un juicio acerca de la pertinencia de la publicación, justificando su fallo de manera general (no técnica), pero debe contener argumentos que sustenten la decisión.
3. Sobre las obras dictaminadas positivamente pero condicionadas, el Comité Editorial propondrá al autor realizar los cambios o adecuaciones pertinentes para que su obra pueda ser reevaluada en un proceso posterior, en caso de cambios mayores o dentro del mismo, en caso de cambios menores.
4. Los Comités Editoriales emitirán su dictamen por escrito, de los trabajos que reciba, dentro de los cuarenta días hábiles posteriores a la fecha de recepción de los mismos.
LINEAMIENTOS EDITORIALES DE LA DIVISIÓN

Los productos del trabajo sometidos deberán sujetarse a los siguientes lineamientos:
A. Todos los productos que se publiquen como parte de la actividad académica de los miembros de la División, deberán otorgar el crédito correspondiente tanto a la Universidad como a los colaboradores y a las instituciones patrocinadoras en su caso.

B. Los productos del trabajo que deseen publicarse externamente bajo las líneas editoriales de la División ó en co-edición, serán evaluados por el Comité Editorial correspondiente. Éste se hará cargo de la revisión del material y estará facultado para autorizar su publicación cuando considere que satisfacen los requisitos de calidad, tanto en forma como en contenido.

C. Los productos del trabajo que se publiquen internamente también deberán ser sometidos a evaluación. 

D. Los productos del trabajo que deseen publicarse, deberán incluir lo siguiente, además de cualquier información adicional que el Comité Editorial solicite:

· Carátula que deberá incluir, en su caso y según el tipo de trabajo, la siguiente información:

1. Tipo de publicación.
2. Fecha.
3. Título del trabajo.
4. Nombre del(los) autor(es).
5. Departamento(s).
6. Nombre de la Licenciatura o Posgrado.
7. Nombre del asesor.
8. Nombre de la UEA ó curso especial.
· Resumen, de una cuartilla como máximo.

· Texto o cuerpo del trabajo, que deberá entregarse en el formato idóneo.
· Justificación, cada solicitud deberá acompañarse de una justificación del autor que indique la relevancia y los motivos por los cuales considera relevante su edición. 
· Dos cartas por parte del autor, una de responsiva en donde asevere la originalidad de su trabajo y otra en donde ceda los derechos patrimoniales a la UAM.

E. El expediente de cada uno de los productos del trabajo, deberá presentarse a la Secretaría Académica de la División. Esta instancia dará constancia de recibido y enviará el trabajo al Consejo Editorial.

F. Los dictámenes del Consejo Editorial serán enviados a la Secretaría Académica de la División, con copia al autor. 

G. Las portadas de las publicaciones generadas en la División deberán sujetarse a las reglas vigentes para el uso del logotipo de la Universidad.

H. Las publicaciones que se realicen a través de convenios de coedición se sujetarán, además, a lo que establezca el convenio correspondiente.

I. En todos los casos, una vez aprobada la publicación de la obra, el autor deberá enviar dos copias del trabajo a la Biblioteca de la Unidad.
CLASIFICACIÓN DE LAS PUBLICACIONES DE LA DIVISIÓN
La mayoría de las publicaciones de la División se pueden clasificar, de acuerdo a la función a la que corresponden, de la siguiente manera:
I.
Investigación:
· Reporte de Investigación.
· Reporte técnico.
· Memoria de evento especializado.
· Libro científico.
II.
Docencia:
· Notas de curso.
· Libro de texto.
· Manual de prácticas.
III.
Preservación y difusión de la cultura:
· Publicación periódica.
· Material de divulgación.
· Traducción.
· Memorias.

Los productos del trabajo que no hayan sido considerados en la lista anterior, y que por sus características merezcan el aval de publicación, se entregarán al Consejo Editorial quien determinará el Comité Editorial encargado de revisarlos y emitir el dictamen correspondiente. 
Este documento fue elaborado por:

Dra. Ana Laura García Perciante.
Dr. Oswaldo González Gaxiola.
Dra. Marcia Guadalupe Morales Ibarría.
Dr. Horacio Reyes Pérez.
Dr. Edgar Vázquez Contreras.
5 de noviembre de 2009.
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